Označení odesilatele (jméno a příjmení nebo název firmy)

Ulice + č. p., PSČ + dodací pošta

Kontakt (telefon, e-mail, případně číslo jednací)

Označení adresáta

Ulice + č. p.

PSČ  dodací pošta


Místo a datum vyhotovení dopisu


(Rožnov pod Radhoštěm 1. února 2020)

Předmět
Oslovení,
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Pozdrav


Podpis

Jmenovka 
(titul, jméno, příjmení, 
funkce osoby, která je kompetentní dopis podepsat)

Příloha

Razítko








