
Zadání úkolu č. 1 
 

• Napište a upravte níže uvedený text na čistý papír v souladu s normou ČSN 01 6910. 

• Určete předmět (heslovitý obsah dopisu), vyberte z těchto možností: Nabídka svítidel, 
Objednávka svítidel, Poptávka po svítidlech do učeben, Odvolávka a přepravní dispozice. 

• Text rozdělte do odstavců, do textu správně doplňte náležitosti dopisu – oslovení, razítko, 
podpis, jmenovka. 

 
 
Odesilatel: SŠ zemědělská a přírodovědná Rožnov pod Radhoštěm – doplňte celou adresu 
Adresát: ELEKTRO PAVLICA, spol. s r. o., Meziříčská 2849, 756 61 Rožnov pod Radhoštěm 
 
Text dopisu 
Dovolte, abychom Vás po velmi dobré spolupráci v minulém roce opět požádali o nabídku. 
V následujícím období budeme rekonstruovat učebny, které budeme vybavovat novými stropními 
svítidly. Žádáme Vás o zaslání podrobného katalogu a ceníku stropních svítidel, dále o sdělení 
termínu dodání, možnosti montáže a servisních služeb. Pokud nám budou podmínky prodeje 
vyhovovat, telefonicky se s Vámi zkontaktujeme. Čekáme na Vaši nabídku. S pozdravem Mgr. Petra 
Kulišťáková, ředitelka školy. 
 
 
Písemnost vypracujte ve Wordu a uložte pod názvem „Příjmení“_poptavka, a zašlete na email 
bes.vyuka@seznam.cz 
 
 
 
 


